
如何建立一个谷歌账户（文档 1） 

 

如果你没有谷歌账户，请依照这个文件的指示建立一个谷歌账户，已有谷歌的用

户，请参阅文件<Google 文檔共享>（文档 2）。 
 

1. 进入 www.google.com 

2. 点击右上角的“登录” 

 

3. 点击右下角“现在就创建一个账户” 

 



填写登记表 

 

4. 填写登记表后，会发送确认电子邮件到您的邮箱。打开确认电子邮件，并点
击连接以启动您谷歌的账户。 

5. 您的谷歌账户启动后，你可以登录谷歌如下： 

 



<Google 文檔共享>（文档 2） 
 

已有谷歌账户的使用者，请参考以下的指示： 
 

1. 登录谷歌后，点击右上角的”设定”  ‐>  ”「Google帐户」设置” 

 

然后依照下图点击”文件”： 

 

点击“更多>>” 



2. 建立一个共享文件夹，命名的标准格式为<摘要编号> _ <英语姓氏> 

 
 

 

 

右键单击空白区域，然后

单击 - >新健>文件夹 

命名资料夹： 
命名的标准格式为 

<摘要编号> _ <英语姓氏>，

然后右键单击保存 



 

3. 右键单击该文件夹，然后点击共享  共享设置 

 

4. 输入共享文件夹设置如下： 

 

输入 ppt@ce‐congress2010.org 

最后，点击“共享”

以确认共享设置 



 

5. 点击您的共享文件夹并在空白位置按右键选择“上传 ...” 

 

6. 按照步骤（一） - （五）上载您的简报档案到新建立的共享活页夹。 

 

(二)取消选择这两个选项

(三)选择你的共享文件夹

(四)选择 “ 不公开 ” 

(一)点击这里选择你想上传

到共享数据夹的档案 

(五)最后，点击“开始上载”

以上载您的档案 


